Minuta de Reunion de ventas

Detalles:

Fecha: 01 de enero de 2023
Hora: 8:00 am a 9:00am
Lugar: Sala de juntas, oficina de Monterrey

Participantes:

Juan Pérez — Gerente de ventas
Carlos Roman — Vendedor Sr
Amanda Beltran — Vendedor Sr
Irma Lopez — Vendedor Jr

Agenda:

Tema 1: Plan de Ventas del Primer Trimestre

Discusidn: Revisidn de objetivos y estrategias de ventas para el primer trimestre del afio.
Decisiones/Conclusiones: Se acordd incrementar los esfuerzos de promocién en redes
sociales y establecer metas individuales de venta para cada vendedor.

Tema 2: Reporte de Resultados del Ultimo Mes

Discusion: Andlisis de los resultados obtenidos el mes pasado y los desafios enfrentados
por el equipo de ventas.

Decisiones/Conclusiones: Se acordd realizar una capacitacion adicional sobre técnicas de
cierre de ventas y reforzar el seguimiento de clientes potenciales.

Acciones Acordadas:

Juan Pérez: Organizar la capacitacion sobre técnicas de cierre de ventas, Fecha limite: 15
de enero de 2023.

Carlos Roman: Seguimiento de los clientes potenciales identificados en la ultima campana,
Fecha limite: 05 de enero de 2023.

Amanda Beltran: Elaborar un informe detallado sobre las estrategias de promocién en
redes sociales, Fecha limite: 10 de enero de 2023.

Siguiente reunion:
Fecha de la Préxima Reunién: 15 de enero de 2023, 8:30 am, Sala de juntas, oficina de
Monterrey



